ROMANIA

JUDETUL IALOMITA

PRIMARIA COMUNEI GIURGENI

COMPARTEMENT ADMINISTRATIV-GOSPODARESC

Aprob, R,

PRIMA

VALERE DINU
FISA POSTULUI

A. IDENTIFICAREA POSTULUI
1. Denumirea postului: Sofer
2 Nivelul postului:  functie contractuala de executie
3. Scopul principal al postului: transportul elevilor cu microbuzul
scolar
4. Functia - Sofer |
5 Relatii cu alte posturi:
5.1. Sfera relationala interna
5.1a) relatii ierarhice:subordonat fata de primar,

5.1.a) relatii functionale — nu este cazul

5.1.b)  relatii de control —nu este cazul

5.1.c) relatii de reprezentare — nu este cazul
52. Sfera relationala externa:

5.2.a) cu autoritatile si institutiile publice —

5.2.b) cu organizatii internationale -

5.2.c) cu persoane juridice private -

B. CERINTE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI :

a) Studii — liceale finalizate cu diploma de bacalaureat
b) Experienta in domeniu : minim 10 ani

c) Permis de conducere categoria B si D

d) Perfectionari (specializari)  atestat transport persoane;

e) Abilitati, calitati si atitudini necesare: spirit practic si de observatie, intelenta, logica,
putere de concentrare, atentie distributiva; sa poata lucra sub presiunea timpului, adesea in
conditii de stres; o buna culturd generala si profesionala.

f) Cerinte specifice: - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii

C.ATRIBUTIILE POSTULUI :
-Resposabilitati :
-integritatea autovehiculului pe care il are primire;
-intretinerea autovehiculului;
-exploatarea autovehiculul ui Tn conformitate cu instructiunile prevazute in
cartea tehnica a acestuia;
-raspunde de inventarul, consumul de materiale, piese si carburanti primite si
de buna exploatare a microbuzului din dotare, conform normelor tehnice;
-raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din
vina sa.



-Obligatii:
-transporta cu microbuzul scolar elevii
-intocmeste zilnic foi de transport persoane;
-este obligat sa& se prezinte la serviciu la ora fixata n program si sa respecte
programul stabilit;
-nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea
primarului;
-nu va conduce microbuzul scolar obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor sau
medicamentelor care reduc capacitatea de conducere;
-soferul va respecta cu strictete traseele stabilite, conform planificarilor transmise de
Scoala Gimnaziala si instructiuniule primite de la primar;
-se comporta civilizat in relatiile cu elevii, parintii, superiorii
ierarhici, colegii de serviciu si organele de control;
-atit la plecare, cat si la sosire din cursa, verifica starea tehnica a
autovehiculului , inclusiv anvelopele;
-nu pleaca in cursa daca constatda defectiuni / nereguli ale
autovehiculului si anunta imediat superiorul pentru a remedia defectiunile;
-la sosirea din cursa, preda sefului direct foaia de parcurs completata corespunzator,
insotita de diagramele tahograf;
-la parcarea autovehiculului, gsoferul va lua toate masurile pentru asigurarea masinii;

comunica imediat primarului, telefonic sau prin orice alt mijloc, orice eveniment de
circulatie in care este implicat;
-efectueaza la timp controale medicale periodice la medicul de medicina muncii

- alte activitati dispuse legal de catre primar.

CLAUZE SPECIALE

-Numarul de elevi transportati intr-o cursa nu poate depasi
numarul locurilor;

-Pentru utlizarea microbuzului si pe alte trasee decat cele stabilite, fara a perturba
graficul de transport al elevilor, este nevoie de o nota de fundamentare. Acest lucru este
posibil temporar si in cazuri bine justificate, in conditiile respectarii legislatiei in vigoare in
ceea ce priveste transportul de persoane;

-Microbuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane sau unitati. Se
interzice cu desavarsire transportul simultan al elevilor si al altor persoane care nu sunt
angajati ai unitatii deservite de microbuzul scolar. Raspunderea disciplinara pentru incalcarea
prevederilor acestui articol apartine conducatorului auto si poate conduce, in functie de
repetabilitate si gravitate, pana la desfacerea contractului de munca.

- conducatorul auto al microbuzului scolar efectueaza curse pe traseele stabilite,
conform planificarilor transmise de Scoala Gimnaziala, cu respectarea cu strictete a
regulamentelor de transport persoane intern.

Prezenta fisa face parte integranta din contractul individual de
munca.

Intocmit,

Numele si prenumele : Vrinceanu Marcela
Functia de conducere : Secretar general al UAT
Semnatura

Data intocmirii -

Avizat de :

Numele si prenumele :
Functia de conducere :
Semnatura :



Data :
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului,

Numele si prenumele: Semnatura
Data
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